Fiche de procédure de |'application CFP2

I Informations générales

Afin de faciliter votre saisie, vous devez vous munir des informations concernant votre état civil - éléments de
carriere (grade, échelon, affectation), avoir connaissance et pouvoir désigner la formation envisagée et le cas
échéant les informations concernant vos demandes antérieures de congé de formation professionnelle.

Si vous rencontrez des difficultés lors de votre saisie :
- pour tout probléme d’ordre informatique, utiliser 'onglet « assistance » sur I'application ou contacter
la plateforme d’assistance de la DSI : dsi-assistance @ac-paris.fr ou 01 44 62 34 70 -

- pour tout autre probléme contacter Stéphanie LABESSE : dpe-mobilites@ac-paris.fr ou
01.44.62.45.03

I Procédure de saisie de votre demande de congé de formation
professionnelle

Vous pouvez accéder a I'application CFP2 en cliquant sur le lien suivant :

http://pia.ac-paris.fr/portail/cfp2

Pour votre saisie, il vous suffit de suivre les étapes suivantes :

' 4

:'J‘: accedez @ vos applicafions

Authentification

Etape 1 : Connectez-vous avec votre identifiant académique pour accéder a la plateforme CFP2.



mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr
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CFP2

cueil & Assistance G Deconnexion

Bienvenue sur lapplication des congds formation du 2nd degré.
La campagne relative aux congés de formation professionnelle
Nous vous invitons & conslter le site de facadémie de Paris en cliguant sur le lien suivant

https

Ajouter une demande de congé de formation professionnelle

numen [N Cliquez sur le lien Suivant pour saisir une demannel Formuler une demande |

Date de naissance

|
Tetephone |
|

Mel

|@ac paris.fr

Ex
scanime
DEPARSS

Mentions légales

Etape 2: Cliquer sur « Formuler une demande » pour saisir votre demande de congé de formation
professionnelle.



CFP2

Votre fiche administrative

wumen | Date de naissance [N sigle -

Civilits Tetephone [ adresse | N
Nomdsage I vl - - - codepostal [

Nom de tamille re ville

prevom [ Adectation | crade [

Votre demande

Motif — Motif — v ‘
A titre de — Choix— v ‘
Pour la formation suivante aqgregation histoire

Nombre de mois sollicités

1t

Organisme responsable DAFOR

Nbre de demandes formulées .

Etape 3 : Le formulaire de saisie s’ouvre avec des informations déja pré-remplies
Vous devez :
» Sélectionner le motif de la formation
» Indiquer s’il s’agit :
- d’une premiére demande
- d’un renouvellement
- d’une prolongation (concerne les agents en CFP pour I'année scolaire 2023-2024)
- d’un report (concerne les agents ayant obtenu le report de leur départ en CFP pour 'année
scolaire 2024-2025)
» Préciser l'intitulé de la formation (les candidats qui prévoient de soutenir leur thése pour 'année 2024-
2025 doivent le préciser ici).
» Indiquer le nom de I'organisme responsable de la formation

Une fois les différentes informations saisies, cliquer sur le bouton « Valider »



CFP2

M Accuel & Assistance (> Deconnexion
Agent Demande
Numen : IR Descrintf
escripti
civitie: [l i
vom : [N
prénom: [ X Motif : Agrégation
Date de naissance :
Telephone : [N Au titre de : renouvellement
Mél : _@ac—parisﬁ
rie: [ Pour la formation suivante : agregation histoire
Affectation : | N NNRMMEE .
Nombre de mois sollicités : 6
Organisme respansable de la formation : DAFOR
Signature

‘ e déclare avoir pris i des dispositions de la circulaire académi

Annuler  Valider «

ACADIMIE
DEFARIS

Mentions légales

Etape 4 : Un récapitulatif de votre demande s’affiche.

Vous devez cocher la case pour confirmer que vous avez bien pris connaissance des dispositions de la
circulaire académique.

Cliquer sur le bouton « Valider ».



CFP2

AAccuel & Assistance G Deconnexion

Bienvenue sur [application des congés formation du 2nd degré.
La campagne relative aux congés de formation professionnelle

Nous vous invitons & consulter le site de l'académie de Paris en cliquant sur le lien suivant :

hitps -parisfr

Rappel - les récépissés doivent éire transmis

_ Votre demande de congé de formation professionnelle
numen I

Date de naissance | NN Votre demande a bien été prise en compte.
Tetéphone [N
vl |G = c-paris Date de la demande  Motif
23112021 Agrégation  Afficher votre demande

Afin de valider votre candidature, il vous appartient d'éditer votre récépissé et de le transmettre
a votre chef d'établissement.

L1
ACADIMIE
DERARIS

Mentions légales

CFP2

AAccuel  &Assistance (G Deconnexion

Bienvenue sur I'application des congés formation du 2nd degré.

La campagne relative aux congés de formation professionnelle

Nous vous invitons a consuter le site de Facadémie de Paris en | Ouveture de demandeAgentpdf

hnpg Thwww. ac-paris fif Vous avez choisi d'ouvrir:

demandeAgent.pdf
qui est un fichier detype : Portable Document Format (PDF) (149 Ka
a partirde: hitp://tomcatde? in.ac-paris r2080

Rappel : les récépissés doivent éfre transmis

Que doit faire Firefox avec ce fichier?

() Ouviravec Firefox

() Quviravec | Adobe Acrobat Reader DC (par défaut) v
_ * [©: Envegister e fchier ] professionnelle

e ] Toujours eFectusr cette action pour ce type de icher.
Date de naissance _

Téléphone [N [ 3 Annler Actions
Mel naopans fr
241112021 Agrégation  Afficher votre demande - Télécharger et imprimer volre récépissé
Afin de valider votre candidature, il vous appartient d'éditer votre récépissé et de le t fire a

votre chef d'établissement.

EX
ACADEMIE
DEPARIS

Mentions égales

Etape 5 : Une fois votre candidature validée, cliquer sur le lien « Télécharger et imprimer votre récépissé ».



[#) demandeAgent(1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide

Accueil Outils demandeAgent(1) x

B % ® 8 Q ® @ 2 OO ™ KT

Ex
ACADEMIE
DE PARIS DEMANDE DE
= CONGE DE FORMATION PROFESSIONNELLE
2022 -2023
ETABL
crinte - I e S
nom ;[ Affectation : I
prénom : [N sigle
Date de naissance : NN Adresse : I
Téléphone N Code postal I
adresse électronique : N = Commune : I
paris.fr
craa - [N
Disciptine : I
AGS au 01/0912022 : 15a Om 0
o
Stagiaire au titre de I'année scolaire en cours :
oui: 0

Pour la formation suivante : agregation histoire
Au titre de

Engagement et signature de I'enseignant :

—————re R

(=) e connai epcaitons de la creuains |

=
Sm:

prE1

[%) demandeAgent(1).pef - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide

Accueil Outils demandeAgent(1)... x

B % ® 8 ®© 22| M MJMO@ ™ -7 T/ B LaDTQ

Afin de valider votre candidature, il vous appartient d'éditer ce récépissé et de le transmettre & votre
chef d'établissement qui l'adressera au Rectorat de Paris, DPE1 Bureau 2120, 12 Boulevard d'Indochine:
75019 PARIS.

Signature et cachet du chef d'é

L Mme, M. e chef e

Signature.

Etape 6 : Vous devez compléter et signer le récépissé. |l vous appartient ensuite de le transmettre a votre
chef d'établissement pour signature qui I'adressera au Rectorat de Paris.



